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Smérnice ¢. 14/2015 vnitini kontrolni systém
Platnost od 1.2.2015

Mgr.Richard Mach - feditel skoly v.r.

Organizac¢ni smérnice 14/2015 k vnitini finanéni kontrole
1. Predmét dpravy

1.1. Smérnice upravuje finanéni kontrolu, ktera je soudasti finanéniho fzeni

zabezpecujiciho hospodafeni s vefejnymi prostiedky Zakladni 3kole, Kuiim, Jungmannova 813, okres
Brno — venkov, pfispévkova organizace (ZSKJ)

1.2. Finanéni kontrolu upravuji nasledujici ptedpisy:

1.2.1. zékon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi

1.2.2. vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zédkon o finan&ni kontrole), ve znéni
pozdgjsich predpisii

1.2.3. zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Gizemnich rozpoétl, ve znéni
pozdé&jsich predpist,

1.2.4. zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisi

1.2.5. zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd&jsich pfedpisi.

1.3. Pfedmétem finanéni kontroly ve kole je:

1.3.1. provéfovat dodrZovani pravnich pfedpisti a opatfeni pfi hospodafeni s vefejnymi
prostiedky, pfi jejich hospodarném, tiéelném a efektivnim vynakladani

1.3.2. zajistit ochranu vefejnych prostfedki proti rizikiim a nesrovnalostem zptisobenym
poruSenim pravnich predpisi, ¢i netielnym nakladanim s témito prostfedky, ptipadné
dokonce trestnou ¢innosti

1.3.3. fadné informovat vedouci organii vefejné spravy o nakladani s vefejnymi prostiedky, o
provadénych operacich, dale o priikazném uéetnim zpracovani téchto operaci

v ucetnim systému dle platnych pfedpist

Finanéni kontrola vykonavana ve §kole na zakladé této smérnice je soudasti systému
finanéniho Fizeni zabezpe&ujiciho hospodafeni s vefejnymi prostfedky.

2. Zavaznost smérnice

2.1. Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici, ktefi svou naplni
prace maji vliv na spravné hospodareni skoly.

3. Cile finan¢ni kontroly

3.1. Cilem finanéni kontroly podle § 4 zakona &. 320/2001 Sb. je provétovat:

3.1.1. dodrzovani pravnich piedpisti a opatieni pfijatych Skolou,

3.1.2. zajisté€ni ochrany vefejnych prostfedki proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim zplisobenych zejména poruSenim pravnich pfedpist, nehospodarnym,
netcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,
3.1.3. vCasné a spolehlivé informovani vedoucich organt Skoly,



3.1.4. hospodarny, efektivni a uéelny vykon vefejné spravy.
4. Kontrolni metody

4.1. zjiSténi skuteéného stavu hospodafeni s vefejnymi prostiedky a jeho porovnéni
s pfisluSnymi dokumenty,

4.2. sledovani spravnosti postupti pfi hospodafteni s vefejnymi prosttedky

4.3. Setfeni a ovéfovani skuteénosti tykajicich se operaci,

4.4, kontrolni vypoity,

4.5. analyza tidaji ve finanénich vykazech nebo jinych informaénich systémech

a vyhodnocen{ jejich vzijemnych vztahi.

5. Kontrolni postupy

5.1. schvalovaci postupy, které zajistuji provéfeni podkladii pfipravovanych operaci

a které tyto operace v pfipadech zjiiténi nedostatkd pozastavi az do doby jejich

odstranéni,

5.2. opera€ni postupy, které zajist'uji Gplny a pfesny priibéh operaci az do jejich koneéného
vyporadéni a vyictovani a které zahrnuji i kontrolni techniky pfi provéfovani jejich
dokumentace a sestavovani G¢etnich, jinych finanénich a statistickych vykazi, hlaZeni
a zprav,

5.3. hodnotici postupy, které zajidt'uji posouzeni idajii o provedenych operacich
ukladanych v zavedenych informa&nich systémech a obsaZenych v Géetnich, jinych
finanénich a statistickych vykazech, hlaSenich a zpravéch, déle jejich porovnéni se
schvalenymi rozpoéty a vyhodnoceni jejich disledkd na celkové hospodarent,

5.4. revizni postupy, které zaji§tuji provéfeni spravnosti vybranych operaci, jakoz i revizni
postupy k funkéné a organizatné nezavislému vyhodnocovani pfiméfenosti

a uginnosti finan¢nich kontrol zavedenych v ramci systému fizeni.

6. Organizace finanéni kontroly

6.1. Vnitini kontrolni systém slouzi k v€asnému a spolehlivému informovani vedoucich
zaméstnancll o nakladani s vefejnymi prostfedky a k zajisténi:

6.1.1. podminek pro hospodarnou, efektivni a G&elnou &¢innost $koly,

6.1.2. zplsobilosti v€as zjistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni
a jind rizika vznikajici v souvislosti s pInénim schvalenych zamé&ri a cili $koly,

6.1.3. postupi pro véasné podavani informaci pfislu§nym Grovnim Fizeni o vyskytu
zavaznych nedostatkd a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich napravé.

6.2. Statutarni organ — feditel §koly musi prvotné stanovit a déle zabezpeovat dané
piedpoklady dle § 25 zédkona ¢. 320/2001 Sb., aby mohl vnitini kontrolni systém
efektivné vykonavat svou &innost:

6.2.1. stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich
zaméstnancil pfi nakladani s vefejnymi prostfedky, vEetné tplného a presného

vymezeni povinnosti ve vztahu k jimi plnénym tikolim,

6.2.2. zajisti odd€leni pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovani, provadén{ a
kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzavirani smluv, vzniku
zavazki, platbam a vymahani pohledavek,

6.2.3. pfijme veskera nezbytna opatfeni k ochrané vefejnych prostredki.

6.3. Vsichni vedouci zaméstnanci $koly, ktefi jsou na zaklad€ jim vymezenych povinnosti,
pravomoci a odpovédnosti, maji povinnost:

6.3.1. zajistit fungovani vnitiniho kontrolniho systému,

6.3.2. podavat fediteli Skoly vEasné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi
plnéni stanovenych kol o vzniku vyznamnych rizik, o zdvaZnych nedostatcich

v &innosti orgénu vefejné spravy a o pfijimanych plnénych opatfenich k jejich

naprave.



7. Kontrola hospodaieni s vefejnymi prostiedky

7.1. Kontrola bude vykonana v souladu se zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpod&tovych
pravidlech Gzemnich rozpoéti, ve znéni pozdéjsich ptedpist, a zakonem &. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zédkoni, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

7.2. Tuto kontrolu provadi skola a to:

7.2.1. predbéZnou kontrolou — zaji$tuje kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci,
7.2.2. priibéznou kontrolu — zaji$tuje dodrZovani stanovenych podminek, vyporadavani
a vyuctovani schvalenych operaci,

7.2.3. naslednou kontrolu — kontroluje, zda idaje odpovidaji skute¢nostem, zda
prezkoumdvané operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy a smlouvami.

7.3. Faze Fidici kontroly
Dle ¢asu svého provedeni se v organizaci rozliduji tyto faze fidici kontroly:

7.3.1. PREDBEZNA KONTROLA PRIIMU

7.3.1.1. pred vznikem naroku na p¥ijem - jde o tzv. prvni (,,pravni*) fazi pfedbézné
kontroly. Tuto fazi zajist'uje pFikazce operace a spravce rozpoctu ve své pusobnosti
tim, Ze pied vlastnim vznikem naroku na pfijem &i jiné plnéni provétuje skutenosti
uvedené vySe. Provedenti této faze stvrzuje svym podpisem na ,,zaznamu* (viz pfiloha ¢. 4 ) - cenik
plateb Zaki.

7.3.1.2. po vzniku naroku na p¥ijem - jde o tzv. druhou (,,finanéni) fazi predb&zné
kontroly. Tuto fazi zaji§t'uje ve své plisobnosti pFikazce operace (provéfuje spravnost
ureni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku). Sviij souhlas vyjadii podpisem na
pokynu k pInéni pfijmi - ,,zdznamu“ (viz piiloha &. 4) a pieda jej s doklady o ndroku
hlavni @cetni, ktera provéfi podpis pfikazce na zdznamu oproti platnému
podpisovému vzoru, dile spravnost uréeni dluznika, vy$i a splatnost vzniklého naroku
a piipadné dal3i skute€nosti a rizika. V pfipadé svého souhlasu pfipoji sviij podpis na
zéznam, v piipadé zjisténi nedostatki informuje pisemné prikazce operace.

7.3.2. PREDBEZNA KONTROLA VYDAJU

7.3.2.1. pired vznikem zdvazku — jde o tzv. prvni (,,pravni®) fazi predbézné kontroly. Tuto
kontrolu zaji$tuje p¥ikazce operace a spravce rozpoctu. Piikazce operace ve své
pusobnosti pfed vlastnim vznikem zavazku provéfuje skuteénosti uvedené vyse.
Provedeni této faze stvrzuje svym podpisem na ,,pfislibu® (viz pfiloha &. 1, 2, 3). Po
podpisu ,,pfislibu“ je tento pfedan spravci rozpo&tu. Navrh na vznik zavazku obsaZeny

v ,.,piislibu“ je pfedavan ke schvaleni spravci rozpoétu v jedné z téchto dvou variant:
7.3.2.1.1. INDIVIDUALNI PRISLIB — pouZiva se v rozhodujici mife pro pokryti
standardnich operaci, kdy je zndm konkrétni véfitel, konkrétni termin a je navrzena i
vy$e zavazku viiéi tomuto véfiteli. Tomuto reZimu podléhaji jednotlivé operace, pokud
nelze pouzit limitovany pfislib

7.3.2.1.2. LIMITOVANY PRISLIB — pouZiv4 se pti pravidelné potfeb& operativng fesit
v organizaci situaci, kdy je tfeba finanéné pokryt zavazky, jejichz véfitel ani vySe neni
pfedem zndma. Je vyuZzivan hlavné pro drobné nadkupy. Charakteristickymi rysy
limitovaného pfislibu tedy je, Ze se poskytuje ve vysi stanovené limitem (v K&), na
obdobi jednoho roku, k pokryti zdvazki, které nejsou pfedem urleny a neni znam

ani konkrétni véfitel. Stanovené obdobi a vysi limitu uréuje prikazce operace se
spravcem rozpodtu.

Pro §kolni stravovani (ndkup potravin) neni stanovena konkrétni vySe limitovaného
pfislibu, tato je dina stravovaci normou. Na vybaveni kuchyné bude pouZit

individualni ptislib.



Spravee rozpoétu svym schvalovacim postupem provéfuje, zda piipravované operace
byla ovéfena ptikazcem, zda jeho podpis souhlasi s podpisovym vzorem, zda je
operace v souladu se schvalenymi vydaji, zda odpovida rozpo&tovym pravidlim a zda
byla operace provéiena ve vztahu k rozpoétovym rizikim. U vydaji pfed vznikem
zévazku spravce rozpo&tu rovnéz kontroluje rozpoctovou skladbu v¢. vazby na
schvéleny rozpoGet a zdvazné ukazatele pro piislusnou polozku. V pfipadé svého
souhlasu pfipoji sviij podpis na pfislib, v pfipadé zjisténi nedostatkl informuje
pisemné& p¥ikazce operace. Podpis sprévce rozpoétu je kontrolnim dokladem o zajiSténi
finanéniho kryti pfipravovaného zavazku.

Vydaje, které jsou uskutedtiovany na zakladé smluv (napf. el. energie, voda, plyn,
telefony) se jiz nemusi dokladat zdznamem o pfedbé&zné kontrole, nebot’ ta byla jiz
provedena pii uzavirani smluv. Obdobng pfi GStovani odpist se tato operace v fadé
internich dokladt doklad4 pouze schvilenym odpisovym pldnem s podpisy
opravnénych osob. RovnéZ zigtovani mezd se doklada podepsanym zdvaznym
ukazatelem rozpo¢tu na pfimych NIV.

7.3.2.2. po vzniku zivazku — jde o tzv. druhou (,.finanéni“) fazi pfedbézné kontroly (viz
priloha &. 6 — otisk razitka). Tuto fizi pfedb&zné kontroly zajistuje ve své kompetenci
prikazce operace a hlavni aéetni. Piikazce operace provéfuje spravnost uréeni
véfitele, vysi a splatnost zadvazku, soulad vy3e zavazku s individualnim &i limitovanym
pfislibem (uvedeno na p¥islibu, zda se jedna o IP &i LP). Hlavni ti€etni nésledné

v ramci svého schvalovaciho postupu zkontroluje podpis piikazce, idaje o véfiteli,
vy§i a splatnosti zavazku s udaji v pokynu k zajisténi platby, provede ovéfeni dalsich
rizik. P¥i zji$téni nedostatki informuje hlavni i8etni pisemné piikazce operace (v
ptipadé limitovaného piislibu i spravce rozpo&tu). V ptipadé, Ze je zaznam v¢. ptilohy
v pofadku, je predan k proplaceni.

V ramci této predbézné kontroly pifjmi i vydaji se kontroluji éinnosti pfedchézejici
vlastni operaci. Na tuto kontrolu je kladen maximalni diraz, nebot se realizuje pfed
uskuteénénim piipadného piijmu &i vydaje ve fazi pfipravy a planovani operaci. Zde
se posuzuje soulad zamy$lené operace s ptislu§nymi pravnimi pfedpisy, smlouvami,
schvalenymi rozpoéty, projekty. V této fazi se vyhodnocuji mozna rizika plynouci

z pfipadné realizace finanéni operace a uplatfiuji se zde schvalovaci postupy zajistujici
detailni provéfeni souladu této operace s pravnimi predpisy. Tyto schvalovaci postupy
se pisemné zdokumentuji na ,,zdznamu o provedeni pfedbé&zné kontroly“. Uvedena
kontrola je aplikovana i pti zadévani vefejné zakazky. K vydajim uskuteiovanym na
z4klad® smluv se ,,zaznam* o provedeni pfedb&Zné kontroly pfiklada v obdobi
pfisluiného roku, kdy byla smlouva uzaviena.

7.3.3. PRUBEZNA KONTROLA

Priibézn4 kontrola Giplnosti a presnosti pritbdhu operaci se v organizaci zajiStuje
operaénimi postupy. Je provddéna kontrola od vzniku zévazku aZ do okamZiku jeho
splnéni ze strany dodavatele, pfitemZ se kontroluji jednotlivé parametry plnéni
(mnoZstvi, kvalita) a rovnéz i provedeni Ghrady ze strany organizace za poskytnute
plnéni, v&. kompletniho vya&tovani operace. Obdobné u p¥ijmi jsou kontrolovéany
Stfedni §kola a Zakladni $kola, Nové Mésto nad Metuji
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predévané podklady pro inkaso pohledavky, v&. jejiho zat€tovani a provedeni
kompletni tihrady od odbératele. V piipad€ opoZdénych uhrad je informovan od hlavni
udetni piikazce operace. Priib&Zn& jsou tedy kontrolovany podklady pro fakturaci (v&.
dil&i & opakované fakturace), jsou provéfovéana opatieni piijimana k odstranéni
nedostatkii &i rizik. P¥ikazce operace provéfuje zejména zaméstnance, ktefi zajist'uji
pfimé uskute&iiovani operaci. Jsou tedy kontrolovany faktury piijaté, vydané, zalohy
piijimané i vydavané a jejich soulad s dfive uzavienymi smlouvami, zda jsou
uplatiiovany smluvni pokuty, je kontrolovéna oblast ostatnich zdvazkd, pf{jmy a
vydaje v hotovosti, zda jsou mzdy vyplaceny v souladu s piedpisy. Ukolem spravce



rozpo&tu je v této fazi provadéni priib&Zné kontroly Serpani rozpottovych prostiedki
z hlediska vyse a dasu. Hlavni Gi€etni v ramci prabé&Zné kontroly dba na dodrZovani
splatkovych kalend4fti, provadi kontrolu nélezitosti dokladd v€. podpisovych
opravnéni. Zaznamem prib&zné finanéni kontroly bude véta na Géetnich dokladech:
Operace je v souladu se zdkonem 320/2001 Sb. ve znéni pozd&jSich predpisi (viz
priloha &. 6 — otisk razitka).

Za pomoci hodnoticich postupii se pii prib&zné kontrole rovnéZz porovnavaji data
ziskana prostfednictvim informa&niho systému ve formé vykazi, hlaSeni a zprav a tyto
Gidaje se porovnévaji s predem schvalenymi vydaji a pf{jmy. Z pfipadné zjisténych
rozdilt se vyvozuji zavéry a provadgji korekce hospodateni, aby plén byl v souladu se
skute¢nosti.

7.3.4. NASLEDNA KONTROLA

V organizaci provadéna nasledn4 kontrola pfedstavuje nasledné zpétné ovéfeni
vybranych operaci provedené po jejich koneéném vypotadéani a vyictovani, tzn.
ovéfuje se zp&tné konetny vysledek operace, a to za pomoci reviznich postupii na
vybraném vzorku operaci. Naslednou kontrolu v organizaci pfedstavuje rovnéz
zpracovani Getnich vykazii v&. poZadovanych rozbor hospodareni. Cilem je ovéfit,
zda operace byly provedeny v souladu s pfedpisy, uzavienymi smlouvami, v &astkach
schvalenych rozpo&tem, zda byly dosaZeny planované vynosy.

Néslednou kontrolu provadéji ¥idici pracovnici sougasné s kontrolou G&etnich dokladi
a dale vyb&rovym zplisobem kontrolni organy pfi vefejnospravni kontrole. Kontrolu
provadi rovnéZ spravce rozpo&tu v terminu sestavovani pfislusnych vykazi o plnéni
rozpo&tu. Hlavni tidetni provadi naslednou kontrolu pii kontrole dodrZovani piedpisi
pro sestaveni ro&ni zavérky, v&. spravnosti a v&asnosti vya¢tovani vztahd se statnim
rozpoétem a tizemnimi rozpo&ty. Naslednou kontrolou piijmi i vydajii je zpracovani
Gi¢etnich vykazi, rozbor hospodaieni a vyroéni zpravy. Zdznamem o provedeni
Nasledné Fidici kontroly pfijmi i vydajd, jsou podpisy na Gicetnich vykazech.

8. Napli kontrolni ¢innosti

8.1. Kontrola hospodateni podle rozpodtu a rozpoctového vyhledu.
8.1.1. Kontrola hospodateni s majetkem.

8.1.2. Kontrola rozpoétovych opatfeni.

8.1.3. Kontrola pokladny.

9. Organizalni zajisténi vnitini kontroly

9.1. Pro zaji§téni predb&zné, pribéné a nasledné kontroly dle § 26 odst. 1 pism. a), b), ¢)
a § 26 odst. 3 zdkona jmenuje feditelka Skoly:

9.1.1. p¥ikazce operaci — Mgr.Richard Mach
9.1.2. spravee rozpoétu — Mgr.Ilona Mikelova
9.1.3. hlavni uéetni — Markéta Kovacikova

9.2. BEZ SOUHLASU ZADNEHO Z NICH NEMUZE BYT ZADNA HOSPODARSKA
OPERACE ZAHAJENA ANI PROVADENA.

10. Zavérecné ustanoveni

10.1. Finan&nf prosttedky pro limitované pisliby budou pfidéleny sprévcem rozpoctu a
schvaleny ptikazcem operace.

10.2. Finanéni prostiedky pro individudlni p¥isliby budou ptidéleny spravcem rozpoctu a
schvaleny piikazcem operace.

10.3. Pfi Serpani finanénich prostfedki musi byt vZdy dodrZeny vy3e uvedené schvalovaci
postupy, v opa&ném piipadé se jednd o poruseni zakona &. 320/2001 Sb., o finanCni



kontrole a rozpo&tové kazni.
10.4.V piipadé jiného postupu, neposkytne $kola na tuto finanéni operaci finanéni kryti.

11. Uéinnost

Tento vnitini predpis nabyva G&innosti dnem vydani. Dnem Géinnosti tohoto pfedpisu
pozbyvaji platnosti veskera ustanoveni dosavadnich pfedpisi, ktera jsou s timto pfedpisem
V rozporu.

Mgr.Richard Mach — feditel $koly
Tato smémice nabyva uéinnosti 1.1.2015

Vypracoval : Richard Mach
Sezndameni provedeno: 5.1.2015

Mgr. Richard Mach — Feditel Skoly

Pilohy:

Pfiloha €. 1 — Limitovany pfislib

Pfiloha &. 2 — Individualni pfislib

Piiloha €. 3 — Predbé&zna fidici kontrola — smlouvy
Piiloha &. 4 — Cenik plateb Zaku

Piiloha €. 5 — Podpisové vzory

Priloha &. 6 — Otisk razitka ZSKJ



Priloha &. 1
k organizacni smérnici k vnitini finanéni kontrole
Zakladni Skola, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov, pfispévkova organizace

Dle zékona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jsich predpisti
LIM ITOVANY PRISLIB &
zaznam o provedeni pfedb&zné kontroly dle §13 odst. 8 a 9 vyhlasky ¢&. 416/2004 Sb.

Jméno Zadatele:

Cerpani zajistuje :

Datum:

Podpis:

planovany roéni limit

Obdobi

Stanovena vyse limitu

Piedmét pfislibu

Posouzeni operace z hlediska rizik zévazku, hospodamosti, iéelnosti, efektivity
a v souladu s pravnimi pfedpisy
Utelnost:

ano ne

Hospodérmost:

ano ne

Efektivnost:

ano ne

Rizika operace:

nejsou jsou

1. Faze predbézné ridici kontroly vydaji (pfed vznikem zavazku)

Prikazce operace
Spravce rozpodtu
Datum: Datum:
Podpis: Podpis:
Cerpini limitovaného prislibu
Predmét piislibu
Predpokladdana cena
Zaméstnanec
Datum

Podpis prikazce
Cislo dokladu
Céstka celkem



Piiloha ¢&. 2
k organizaéni smérnici k vnitini finanéni kontrole
Zakladni 8kola, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov, p¥ispévkova organizace

Dle zékona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jsich predpist

INDIVIDUALNI PRISLIB &. zéznam o provedeni predb&iné kontroly dle §13 odst. 8 a 9 vyhlazky &.
416/2004 Sb.

Jméno Zadatele:

Cerpani zajistuje:

Datum:

Podpis:

Schvalil (nadtizeny):

planovany roéni limit

Platnost do:

Stanovend vySe limitu (pfedpoklidand)
Predmeét prislibu

Posouzeni operace z hlediska rizik zdvazku, hospodarnosti, u&elnosti, efektivity a v souladu s pravnimi
predpisy

Utelnost: ano ne

Hospodérnost: ano ne

Efektivnost: ano ne

Rizika operace: nejsou jsou

1. Faze piedbéiné Fidici kontroly vydajii (pFed vznikem z4vazku)

Prikazce operace
Spravce rozpodétu
Datum: Datum:
Podpis: Podpis:



P¥iloha &. 3

k organiza¢ni smérmici k vnitini finanéni kontrole

Zakladni 8kola, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov, pfispévkovéa organizace

Dle zékona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdgjsich pfedpist

RIDICI FINANCNI KONTROLA

Nazev organizace:

Zikladni 8kola, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov, pfisp&vkova organizace

Druh kontroly: predbézna - 1. faze
Finanéni titul:

Koneény piijemce:

Céstka:

Soulad s pravnimi predpisy: ANO
Utelnost ANO

Hospodarnost: ANO

Efektivnost: ANO

Rizika operace: NEJSOU

Za spravnost:

Datum:

Podpis:

Piikazce operace: Mgr.Richard Mach
Spravce rozpo¢tu: Mgr.llona Mikelova
Hlavni Gcetni: Markéta Kovacikova

dne podpis
dne podpis
dne podpis



Piiloha ¢&. 4

Cenik plateb Ziaki

Pripad verejného zajmu K¢

Za ztraceny Cip 100

Za ztraceny kli¢ od skiiriky 50

Za ztracenou ZK viz. faktura dodavatele

Za vystaveni druhopisu vysvédéeni 100

Za odeslani druhopisu vysvéd&eni poStovné

Za ztratu ucebnice dle miry opotfebeni stanovuje uitel
Skody na majetku mésta (inventa¥, budovy) dle rozsahu stanovuje zodpovédny pracovnik, feditel
skoly

Jiné (poplatek za Skolni druzinu, stravné ....)

1. faze piedbéiné kontroly prijmi (pred vznikem naroku)

Ptikazce operace: dne podpis
Spravce rozpoctu: dne podpis

2. faze predbéiné kontroly pFijmit (po vzniku naroku)
Prikazce operace: dne podpis
Hlavni Gcetni: dne podpis

V Kutimi dne

Mgr.Richard Mach — feditel $koly



Piiloha €. 5
k organizaéni smérnici k vnitfni finanéni kontrole

Podpisové vzory

Piikazce operace : MgrRichard Mach  cuovisrammviamma s
Spravce rozpottu : Mgr.Jlona Mikelova ...
Hlavni u&etni : Markéta KovaGikova  .......ooooviiieiiiiiiiiiiniiiienennn,

V Kufimi 1.1.2015
Mgr.Richard Mach - feditel Skoly



Priloha &. 6
k organiza¢ni smérnici k vnitini finanéni kontrole
Otisk razitka a popis

V Kufimi 1.1.2015
Mgr Richard Mach - feditel Skoly



