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Cl1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice o vefejnych zakazkach upravuje zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakazek a je
vypracovéna na zédkladé zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Cl.2
Predmét tGpravy

Tato smérnice upravuje zpiisob evidence vefejnych zakazek (VZ) a postup pti zadavani VZ malého
rozsahu (VZMR) ve smyslu §12, odst. 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 2 000 000 K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6
000 000 K¢ bez DPH pro potreby Zakladni $koly Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov,
piispévkova organizace (ZSKJ).

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnych osob zadavatele, které odpovidaji za
pfipravu, zadani a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

CL3
Vefejné zakazky malého rozsahu

1) VZMR neni zadavatel povinen zadavat podle zdkona, je vSak povinen postupovat dle této vnitini
smérnice a pii svém postupu pii jejich zadavani dodrZzovat zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni
a zdkazu diskriminace.

2) Zadavatel nesmi rozdelit predméty zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni piedpokladané hodnoty
pod finanéni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitini smérnici.

3) VZMR se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

a. L. kategorie — do 40 000 K¢

bl. II. kategorie — od 40 000 K& do 100 000 K&
b2. Il.kategorie - od 100 000K< do 200 000 K¢&
c. III. kategorie — od 200 000 K& do 800 000 K¢&

d. IV. kategorie — od 800 000 K¢ do 2 000 000 K& u sluZeb a dodavek, resp. do 6 000 000 K& u
stavebnich praci.

4) Zahgji-li dodavatel zadanf VZMR postupem platnym pro zadévéani podlimitni nebo nadlimitni
vefejné zakazky dle zdkona, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni nebo
nadlimitni vefejné zakazky dle zdkona. Pro zaddvani VZMR tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1) VZMR 1. kategorie (do 40 000 K& bez DPH)
a. Nevyzaduje se vyzva k pfedloZeni nabidek, ani pisemna smlouva na realizaci pfedmétu verejné

zakazky.



b. Jedna se pfedev8im o nakup, potravin do §kolni jidelny, zndmek, mycich a dklidovych prostiedki,
nakup knih a ¢asopisd, koleni a odborné kurzy (bez pfihlasky), b&ézné opravy a tdrzba a ndkup
ostatnich sluzeb,drobné stavebni prace, idrzba, vzdélavéani, ubytovani, stravovani, doprava a pobyty,

technick4 pomoc apod.
¢. U viech zakazek je nutné vystaveni objednavek, které jsou soucasti smémice 12s vefejné zakazky

2) bl VZMR II. kategorie (od 40 000 K¢ do 100 000 K¢ bez DPH)
1. Zadavatel, ZSKJ, poptd zakdzku v minimdlné 3 potenciondlnich (nelze-li jinak u mensiho poctu)
2. Zadavatel, ZSKJ vybere dodavatele dle verejné pristupnych nabidek (katalog, internet ... )

Na zékladé provedeného vybéru vystavi zadavatel objednavku.

a. Objednavka — opravy, nakupy, drobné stavebni prace, udrzba, vzd&lavani, ubytovani, stravovani,
doprava a pobyty, technicka pomoc apod.

b. Na objednavku Ize realizovat jednorazové ndkupy, jejichz hodnota nedosahne 100 000 K¢&.

¢. Objednavka musi obsahovat pfedb&znou cenu nédkupu. V objedndvce musi byt pozadovan rozpis na
poloZky ¢&i jednotky sluZebnich a pracovnich tikonil. Dale musi byt sjednan termin plnéni a ustanoveni
o zaruce. Jedna kopie objednédvky musi byt ptiloZena k faktufe, pfip. jinému G&etnimu zdznamu. Na
dokladu musi byt vzdy uvedena konkrétni &astka plnéni vyjadiena &islem.

d. O vydanych objednavkach vede zadavatel evidenci v knize objednavek, kde uvede:

- Cislo objednavky

- Datum vystaveni a datum pfedpokladaného plnéni

- Dodavatele, zhotovitele

- Struény popis pfedmétu objednavky

- Vystavce objednavky

e. Objednavka je podepsana feditelem Skoly a ptikazcem operace, bude vedena v knize objednavek.

f. Zadavatel vyzyva jen takové dodavatele, o kterych méa informace z vefejné dostupnych rejstiikii a
dalSich zdroju, ze jsou schopni splnit pfedmét VZMR.

h. Nepozaduje se doklad o kvalifikaci. Zadavatel si zjisti opravnéni k podnikani ve vefejné
ptistupnych rejstiicich.

Statutdrni orgdn je po provedeni vybéru povinen informovat z¥izovatele RM Kuriimi o zvoleném
dodavateli

3) b2 VZMR 1I. kategorie (od 100 000 K¢ do 200 000 K¢ bez DPH)

a. Vyzva
Zadavatel pisemné vyzve k predloZeni nabidky (napf. emailem) nejméné tfi dodavatele , nelze —li

jinak jednoho dodavatele nebo piimo jednomu dodavateli, nelze-li jinak zale navrh smlouvy na
pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu VZMR.

Soucasti vyzvy bude zpracovana dokumentace k VZMR, je-li zpracovéna a je-li to G¢elné a
odiivodnéno pfedmétem vefejné zakazky.

Ve vyzvé musi byt uveden pfedmét VZMR, misto plnéni, poZzadavky na kvalifikaéni predpoklady,
obchodni podminky a daldi podminky na plnéni VZMR, dal3i poZzadované dokumenty.

Zadavatel mize poZadovat predlozit kvalifikaéni pfedpoklady na plnéni pfedmétu VZMR, zejména
vypis z obchodniho rejstiiku, je-li v ném dodavatel zapsan, a zivnostenské opravnéni.

Ke vSem zadavacim fizenim vyhotovi zadavatel privodni list nabidky, ktery je P¥ilohou této vnitini
smérnice.

b. Hodnoceni

Névrh hodnoceni nabidky provadi feditel skoly, z jejichz prostiedk® je zakézka hrazena a nasledné
rozhodne, zda navrhne zfizovateli uzavfit s dodavatelem pfislusnou smlouvu na realizaci predmétu
VZMR.



K hodnoceni je ustanovena hodnotici komise,

Dokumenty vztahujici se k hodnoceni nabidky jsou protokol o otevirani obélky a Zprava o posouzeni
a hodnoceni nabidky.

Po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odesle zadavatel pisemné rozhodnuti dodavateli, jehoz
nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, vybiralo-li se z vice nabidek.

c. Smlouva
Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat naleZitosti dle ustanoveni platnych pravnich

pfedpisii a odvolavku na piedpis, dle kterého byla sepsana.

Nezbytnou podminkou ke schvéleni a podepsani smlouvy je pfedem fadné vypln&ny priivodni list
smlouvy viz. (Pfiloha této vnitini smérnice) véetné pislusnych predpisi.

Smlouva musi byt vzdy vyhotovena nejméné ve tiech stejnopisech. (1x zadavatel, 1x dodavatel,1x
zfizovatel) dodatky ke smlouvam musi také obsahovat viechna vy$e zmin&na ustanoveni.
Dodatky ke smlouvam schvaluje ten, kdo schvalil smlouvu pivodni.

d. Statutarni organ predlozi zfizovateli RM Ku¥imi vysledky hodnotici komise s nAvrhem na
vybér dodavatele. Z¥izovatel RM Ku¥imi zhodnoti doporueni hodnotici komise a rozhodne o
vybéru dodavatele, Toto rozhodnuti opraviiuje statutarni organ ZSKJ k daliim krokim.

4) VZMR II1. kategorie (od 200 000 K¢ do 800 000 K¢ bez DPH)

a. Vyzva

Zahajeni zadavaciho fizeni se oznamuje v listinné podobé vybranym dodavatelim formou vyzvy k
podani nabidky a prokézani kvalifikace. V elektronické podobé se ozndmeni o zahajeni zadavaciho
fizeni oznamuje na profilu zadavatele. Odeslani listinné podoby zad4vaci dokumentace se prokazuje
napf. dodejkou.

Pripousti se elektronickd forma vyzvy (zaslani prostfednictvim datové schranky).

Zadavatel pisemné vyzve k podani nabidky alespori tfi dodavatel, pokud takovy po&et dodavatelfi na
¢eském trhu piisobi.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespofi:

- identifikaéni (idaje zadavatele véetné kontaktnich udaj,

- informaci o druhu a predmétu vetejné zakazky,

- podminky plnéni vefejné zakazky

- |hiitu a misto pro podani nabidek

- obchodni podminky a sank&ni ujednani

- zplisob podéni nabidek (osobni doruc¢eni nebo prostéednictvim drZitele postovni licence),

- pozadavky na prokazani kvalifikace (schopnosti, odbornosti a zkuSenosti dodavatele),

- udaje o kritériich rozhodnych pro hodnoceni a zadani vefejné zakazky,

- pravo zadavatele zruSit zadavaci fizeni nebo odmitnout vSechny nabidky,

- odkaz na zaddvaci dokumentaci, pokud neni soucasti vyzvy k podéni nabidek a prokazani licence.
Pozadavky zadavatele musi byt pfiméfené k povaze a pfedmétu VZMR a nesmi byt diskriminaéni a
ptedem vylucovat z ¢asti jakéhokoliv dodavatele.

Zadavatel vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou schopni
poZadované plnéni fadné a vCas dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny druh dodavateli,
neni-li to odiivodnéno predmétem plnéni VZMR ¢&i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Lhita pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 7 kalendéarnich dn.

Zadavaci dokumentace je zvefejnéna od zahdjeni zadavaciho fizeni aZ do uplynuti lhiity k podani
nabidky na profilu zadavatele.

b. Hodnoceni

Hodnoceni nabidek provadi nejméné tfi¢lenna komise.

Dokumenty k hodnoceni nabidek jsou:



- seznam oslovenych dodavateld,

- seznam dodavatell, ktefi podali nabidku,
- protokol o otevirani obalek,

- protokol jednani hodnotici komise,

- zprava o hodnoceni nabidek.

c¢. Smlouvy

Na plnéni pfedmétu VZMR se uzavira pisemna smlouva.

V piipadg, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit smlouvu nebo neposkytne dostate&nou soudinnost,
miiZe uzaviit zadavatel smlouvu s uchazedem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup se miize
opakovat i s uchazeem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi.

d. Pravo zadat zakéazku ptislusi fediteli $koly.

e. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Reditel odpovida za to, Ze uchaze jim osloveny a vybrany
ma dostatené odborné, materidlni a dalsi predpoklady pro Gisp&$né zvladnuti zakazky v potiebné
kvalité a stanovené lhiité.

f. Statutirni organ piedloZi zFizovateli RM Kuiimi vysledky hodnotici komise s ndvrhem na
vybér dodavatele. Z¥izovatel RM KuFimi zhodnoti doporudeni hodnotici komise a rozhodne o
vybéru dodavatele. Toto rozhodnuti opraviiuje statutarni organ ZSKJ k dal¥im krokim.

5) VZMR IV. kategorie (od 800 000 K¢ do 2 000 000 K& bez DPH)
a. Vyzva

Stejné jako odst. 4/a — Vyzva

b. Hodnoceni

Stejné jako odst. 4/b — Hodnoceni

c. Smlouva
Na plnéni pfedmétu VZMR se uzavira pisemna smlouva.

V piipad¢, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu nebo neposkytne dostatednou souéinnost,
miZe uzaviit zadavatel smlouvu s uchazeem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Postup se miize
opakovat i s uchazetem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi.

Smlouva musi obsahovat:
- datum uzavi'eni smlouvy,

- datum pfedpokladaného plnéni,

- nazev smlouvy,

- struény popis predmétu smlouvy,

- uvedeni smluvnich stran,

- ptilohy (pokud je smlouva obsahuje),

- éastku pInéni vCetné ¢asového rozlisent,

- oznageni &islem jednacim (dle Spisového a skartaéniho fadu skoly).
Dodatky ke smlouvam musi obsahovat viechny vy$e uvedena ustanoveni.

Dodatky ke smlouvam schvaluje ten, kdo schvalil smlouvu piivodni.

Statutirni organ predloZi ziizovateli RM KuFimi vysledky hodnotici komise s ndvrhem na vybér
dodavatele. Z¥izovatel RM Ku¥imi zhodnoti doporuéeni hodnotici komise a rozhodne o vybé&ru
dodavatele. Toto rozhodnuti opraviiuje statutarni organ ZSKJ k dal§im krokim.



ClL 4
Zavérena ustanoveni

a. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem $koly povéfen zaméstnanec:
Mgr.Ilona Mikelové — zastupce statutarniho organu

b. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skartadnim f4dem gkoly.
c. VeSkera ustanoveni této smérnice podléhaji VyhlaSce zFizovatele 0 ZVZMR

Mgr Richard Mach — feditel $koly
Tato smérnice nabyva uéinnosti 1.2.2015

Vypracoval : Richard Mach
Schvdleno dne: 26.1.2015

Mgr. Richard Mach — Feditel skoly




