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Predmét a piisobnost smérnice, pravni pfedpisy a zdvaznost smérnice

1. Tuto smérnici vydava feditel Zakladni 8koly, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov,
piispévkova organizace (ZSKJ)

2. Tato smérnice upravuje postup pro nakladani s pohledavkami ZSKJ, jez vznikly pii vykonu
hlavni, resp. dopliikové innosti

3. Nakladanim s pohledavkami se rozumi vSechny ukony provadéné v souvislosti s evidenci,
inventarizaci, spravou, vymahanim a prominutim pohledavek.
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Zakladni pojmy a druhy pohledivek

Zékladni pojmy pouZivané ve smérnici:

a) pohledavka - pravo véfitele na penéZité plnéni od dluznika, nejedna se o povinnosti nepenézitého
charakteru,

b) dluinik - fyzicka & pravnicka osoba, jeZ je povinna ZSKJ poskytnout penézité plnéni a ktera
neposkytla penézité plnéni v plné vysi a stanoveném terminu,

c) dluh - zavazek dluznika poskytnout ZSKJ penézité plnéni,

d) splatnost - oznaluje datum, do kterého je platce povinen uhradit sviij penézity zavazek,

e) pohledavka do splatnosti - pfedpis (pohledavka), u kterého jesté bézi lhtita splatnosti,

f) pohledivka po splatnosti - pohleddvka, kterd nebyla zaplacena v plné vysi a ve stanoveném
terminu,

g) druhy pohledavek z nijmu fkolniho bytu:

pohledavky v souvislosti s uZivanim bytu ve vlastnictvi ZSKJ

pohledavky za sluzby souvisejici s uzivanim bytovych prostor ve vlastnictvi Z8KJ
ptisluSenstvi pohledavky tj. poplatek z prodleni, urok z prodleni

pfimé naklady spojené s uplatnénim pohledavky tj. soudni poplatky...
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Evidence pohledavek a jejich inventarizace

Pohledavky ZSKJ eviduje spravce pohledavky ZSKJ. Pohledavky jsou evidovany v i¢etnim
programu KEO.

Spréavee pohledavky ZSKJ provéadi kazdorotné vzdy k 31.12. inventarizaci pohledévek a to do
lhtty splatnosti i po lhité splatnosti.
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Cl. 4
Sprava pohledavek za najem Skolniho bytu

Spravou pohledévek za najem $kolniho bytu se rozumi povinnost ZSKJ peéovat o pohledavky
tak, aby veskeré zdvazky dluznika byly fadné a véas plnény, byla vedena fadna evidence,
dokumentace a inventarizace pohledavek, véetné ochrany pohledavek pied promléenim nebo
jejich zanikem. Spravou pohledévek se rovnéz rozumi pravo ZSKJ nakladat s pohleddvkami
podle pfislusnych predpisi.

Sprévu pohledévek za najem z $kolniho bytu vykonava ZSKJ
Pohledavky za najem $kolniho bytu, ktery spravuje ZSKJ jsou vedeny v Gi¢etni evidenci od
jejich vzniku az po jejich zaplaceni, popt. do rozhodnuti o jejich vyporadani jinym zpisobem.

Pohledavky se v uéetnictvi rozliSuji analytickymi ¢ty dle jednotlivych druhid pohledavek.

Spravce pohledavek je povinen vést pohledavky ode dne jejich vzniku az po jejich likvidaci.
Uplnou, vécnou, spravnou a prikaznou evidenci vede spravee pohledavek.

Evidence pohledavek za ndjem ze Skolniho bytu je provadéna v souladu se Smérnici o ob&hu
tcetnich doklada ZSKJ

Spravce pohledavek je povinen sledovat plnéni pohledavky.



Postup pri vymahani pohleddvek a povoleni dohody o uznani dluha

Pokud pohledavka za najem skolniho bytu neni uhrazena fadné a véas, spravce

pohledavky provede nezbytné kroky k vymoZzeni pohledavky.

1. Vymahéni pohledavek pred i po lhiit€ splatnosti zajistuje spravce pohledavky

2. Vidy, pokud najem vietné sluzeb spojenych s uzivanim bytu neni uhrazen do konce daného
mésice, je nasledujici mésic zaslana prvni upominka.

3. Nijemci, vpiipadé¢ neuhrazeni piedepsaného najmu, je zaslana druhid upominka
Nejpozdéji do konce prislusného mésice v tomto rozsahu:

a) upozornéni dluznika na existenci dluhu,

b) vyéisleni dluhu,

¢) dodateény termin ke splnéni zévazku, v&etn& uvedeni moznych zpiisobii (hrady
dluhu, pficemz dodateény termin k thradé dluhu nesmi byt del$i nez 30 dnli od
odesldni druhé upominky,

d) upozornéni na pfipravenost ZSKJ, vyméhat dluh soudni cestou a nésledného
pfedani soudnimu exekutorovi v ptfipadé marného uplynuti dodateéného terminu ke
spInéni zavazku s disledkem navyseni tohoto zavazku o naklady vymahani.

4. Druha upominka se zasila dluZnikovi prokazatelnym zptsobem, tj.:

a) elektronicky dluznikovi, ktery ma zpfistupnénou datovou schranku,
b) postou, pti ¢astce nad 10 tis. K& doporucené s dodejkou,
c) osobnim pifedanim dluznikovi oproti jeho podpisu.

5. Neuhradi-li najemmk dluzné najemne ani po_obdrzeni 2. upominky, a ani neprojevi  vili
vzniklé dluzné najemné fesit, budou piipraveny ZSKJ podklady pro Zalobu.

6. Vznikne-li na_lemmkow na najemnem a sluzbach spo_jenych s uzivanim bytu dluh za
obdobi delsi nez 3 mésice, je ZSKJ zasldna Vypovéd’ z najmu bytu.

7. Neuhradi-li n4jemnik vzniklou pohledavku za nadjem z obecniho bytu, neprojevi-li vili

vzniklou situaci fedit, nevrati-li bytovou jednotku, je po tfech mésicich od doruceni

zasldna Vyzva k vyklizeni a odevzdani bytu, kde je pevné stanoven termin vraceni bytové
jednotky. Je-li i nadale najemnik vigi ZSKJ nedinny, jsou pfipraveny podklady pro Zalobu
k soudu, které jsou pfedany externimu pravnimu zéstupci.

7. Po vytvofeni pravniho titulu bude pohledavka pfedana Exekutorskému afadu.
Sougasné s predavacim protokolem Piiloha ¢. 2 budou EU predény i originaly t&chto
listin:

a) napf. najemni smlouva a podobné,
b) dodatky k titulu pro vymahani,

c¢) exekuéni navrh,

d) jiné listiny, které si vyzada EU.



Za zajisténi listin podle Cl. 5 odstavce 7 odpovida spravce pohledavky.

8. Spravce pohleddvky na zékladé pisemné Zadosti dluznika a po kladném projednani
v organech zfizovatele RM Kufim, resp. ZM Kufim miZe uzavfit s dluznikem dohodu o
uznani dluhu a splatkovy kalendat. ( Vzor o uznani dluhu je pfilohou €. 1 této smérnice)

10. Splatky se povoluji v pfipadech, kdy lze pfedpokladat uhrazeni pohledavky a na zékladé
pisemné Zadosti dluznika. Materidl se Zadosti dluznika o povoleni splatek vyhotovuje spravce
pohledavek.

11. Dohody o splatkach a splatkovy kalend4¥ do 20.000 K& povoluje Z8SKJ na zikladé podkladi a
doporuceni od spravce pohledavky.

12. Materiél s pisemnou Zadosti dluZnika o povoleni splatek rovno nebo nad 20 000 K¢ predklada
ZSKJ RM.

13. Rozhodovaci pravomoc u pohledavek rovno nebo nad 20 000 K& u dohod o splatkach a
splatkovém kalendafi s lhitou splatnosti do 18 mésici nilezi RM, pro dohody o splatkach a
splatkovém kalendafi s Ihitou splatnosti nad 18 mésicti naleZi ZM a to za podminky dodrZeni
zakona o obcich.

CL6

Prominuti pohledavky a vyFazeni pohledavek
1. O prominuti pohleddvek do vyse 20.000 K& rozhoduje RM Ku¥fim.

2. O prominuti pohledavek, jejiZz hodnota je rovna nebo vyssi 20.000 K¢ rozhoduje ZM Ku¥im
v souladu s ustanovenim § 85 z.¢. 128/2000 Sb., o obcich.

3. Spravce pohledavek pFipravuje podklady k prominuti pohleddavek pro RM Kufim, rovnéz
pro ZM Kufim.

4. Prominutd a vyfazena pohledavka bude do doby promléeni evidovdna na podrozvahovém
U¢tu. O vyrazeni se dluznik neinformuje, jeho dluh a tzv. narok stile trva. Vyfazeni
pohledavky prob&hne pouze v Getnictvi, a to Oletnim zapisem na nakladovy u&et 557 —
Néklady z vytazenych pohledavek.

5. Pohledavka vhodna pro vyFazeni:

Pohledavka, u které by bylo pravni vymahani zjevné neekonomické
Dluznik zemfel a pohledavka nemiiZze byt uspokojena ani na dédicich
U dluZnika byl zamitnut insolventni navrh pro nedostatek majetku
DluZznik zanikl bez pravniho nastupnictvi

Pohledavka zanikla (tzv. prekluze v zdkonem stanovenych piipadech)
Prominut4 pohledavka, ktera je proml¢ena

Pohledavka jejiz vySe nepiesahuje ¢astku 500,-K¢

~

CL. 7

Zavéretna ustanoveni



(1) Tato smérnice stanovuje pravidla, ktera jsou zdvazna pro zaméstnance a statutirni organ ZSKJ.
(2) Rezim vymahani pohledavek jinych ndjemnich prostor je totoZny s ustanovenimi této smérnice.

(3) Rezim vymahani pohledavek jinych — bude feSen ve spolupraci s AK Dobe3-DobeSova Brno.

Mgr.Richard Mach - feditel §koly
Tato smérnice nabyva uéinnosti 1.2.2015

Vypracoval : Richard Mach
Schvaleno dne: 26.1.2015

Mgr.Richard Mach — Feditel Skoly




Piiloha ¢.1

Smérnice pro nakladani s pohleddvkami za najmy z obecnich byti

Uznani dluhu

ve smyslu ustanoveni § 2053 a § 2054 &. zék. ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku, v platném znéni
Jméno

Prijmeni

trv. bytem :

r.&.:

¢.0P:

(dale jen ,d 1 uzn ik

uznava

svilj nize specifikovany dluh viéi Zakladni §kole, Kufim, Jungmannova 813, okres Brno-
venkov, pfispévkova organjice , zastoupena statutarnim organem $koly.

(dale jen ,,v € fite ) co do diivodu vzniku a vyse (slovy: XYZ).

Jedna se o dluh: specifikace dluhu

Vyse jmenovany dluznik timto vyslovné prohlasuje, ze véfiteli dluzi nadale ¢astku ve vysi
(slovy: XYZ korun Eeskych).

Dluznik timto prohlaSuje, Ze toto jednostranné prohlaSeni neuzaviel v tisni, Ze je svobodnym a
vaznym projevem jeho skuteéné viile a Ze obsahu tohoto jednostranného prohlaseni rozumi, a takto s
nim souhlasi, coz stvrzuje svym vlastnorué¢nim podpisem.

VEKufimidne coooooovevees e

Jméno a piijmeni

V souvislosti s vy§e uvedenym uznanim dluhu véfitel s dluznikem sjednal tuto:



Dohodu o splaceni dluhu

Smluvni strany

Zikladni $kola, Kuiim, Jungmannova 813, okres Brno — venkov, pfispévkova organizace
zastoupena statutarnim organem $koly

(dalejen , ,vétitel®)

Jméno a Piijmeni
trv. bytem :
r.c.:

& 0B

(dale jen,dluznik®)

¢l 1L

Splatkovy kalendar

1) Dluznik se timto zavazuje splatit svij, vy3e specifikovany dluh, tj. &astku ............ K&
(slovy: coooviiiininnn. korun ¢eskych) v niZe popsanych splatkach, nejpozdéji viak do konce
roku ......... ,adastku ............... Kédo.oovrennnnnnn,

s tim, Ze neuhrazenim jedn€ ze splatek ve stanoveném terminu splatnosti se stava cely dluh
splatnym a vymahatelnym u soudu, a to véetné zakonného uroku z prodleni.



CL 11,

Zavérecné ustanoveni

1) Tato dohoda je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrZi po

jednom,

2) Tato dohoda se fidi ¢eskym pravnim fadem zejména pak Obéanskym zdkonikem v platném

3) Tato dohoda miize byt ménéna pouze na zakladé ¢islovanych pisemnych dodatki
podepsanych ob&ma smluvnimi stranami.

4) Obé smluvni strany timto prohlasuji, Ze veskera ustanoveni a podminky této dohody byly
sjednany mezi smluvnimi stranami svobodné, vazné a urcité, nikoli v tisni, za napadné nevyhodnych
podminek, a na diikaz tohoto pfipojuji své podpisy.

V Kufimidne................o.....

Za véfitele: Za dluZnika:

Piiloha €. 2
Smérnice pro nakladani s pohledavkami



PREDAVACI PROKOL POHLEDAVKY K VYMAHANT

Spravce pohledavky

Odpovédna osoba spravce pohledavky:
(fméno a prijmeni, funkce)

Dluznik (jméno/nazev):

Datum nar. (r.&.) /IC dluznika:

Bydlisté/sidlo dluznika:

Adresa pro dorucovani (je-li odli$na od bydlisté/sidla dluznika): VS:

Divod vzniku pohledavky: Vyse

pohledavky:

Popis dosavadniho jednani s dluznikem: nap#. dre.................... mu byla zaslana upominka - bez
odezvy nebo je zde moziné uvést informace o majetkovych pomérech dluznika nebo dalsi sdéleni
ditleZita pro vymdhdani pohleddavky apod.

Soupis preddvanych dokumentl k pohledavce: Datum

piedani EU

Predavajici: Prebirajici:
(jméno a prijmeni, funkce) (odbor) (jméno a prijment, funkce) (odbor)

(podpis) (podpis)



