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Smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad
smérnice se Fidi Zdakonem &. 262/2006 Sb po novele., zakonik prace

Vyuctovani pracovni cesty vefejnym dopravnim prostfedkem provede zaméstnanec na tiskopise, jehoz
vzor je soudasti této smérnice

Vyuétovani pracovni cesty za pouZiti soukromého osobniho automobilu provede zaméstnanec na
tiskopise, jehoZ vzor je soucasti této smérnice

Zaméstnavatel je povinen poskytovat zaméstnanci, neni-li stanoveno jinak, nahradu vydaji, které mu
vzniknou v souvislosti s vykonem price, v rozsahu a za podminek stanovenych v této &asti (§ 151)
Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci pfi pracovni cesté nahradu:

a) jizdnich vydaja,

b) vydajii za ubytovani

c) stravného

d) nutnych vedlejsich vydaji

Nahrada jizdnich vydaji — soukromé silni¢ni motorové vozidlo

PouZije-li zamé&stnanec se souhlasem zaméstnavatele jiny dopravni prostiedek, véetng silni¢niho
motorového vozidla, pfislusi mu nahrada jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného za urCeny
dopravni prostiedek.

Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele soukromé silniéni motorové vozidlo, pfislusi mu za
kazdy 1 km jizdy zékladni ndhrada a ndhrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu.

Sazba zékladni nahrady za 1km jizdy ¢iniu

a) jednostopych vozidel a tfikolek 1,00 K&

b) osobnich silni¢nich motorovych vozidel 3,70 K¢

- pii pouziti pfivésu k silniénimu motorovému vozidlu zaméstnavatel sazbu zékladni nahrady za

1 km jizdy zvy$io 15%

Nahradu za spotfebovanou pohonnou hmotu uréi zaméstnavatel ndsobkem ceny pohonné hmoty a
mnozstvi spotfebované pohonné hmoty.

Cenu pohonné hmoty prokazuje zaméstnanec dokladem o nakupu, ze kterého je patrna souvislost

s pracovni cestou. Prokazuje-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty vice doklady o jejim nakupu, ze
kterych je patrna souvislost s pracovni cestou, vypocita se cena pohonné hmoty pro urfeni vyse
nahrady aritmetickym primérem zaméstnancem prokazanych cen.

Jestlize zaméstnanec hodnovérnym zplisobem cenu pohonné hmoty zaméstnavateli neprokaze, pouzije
zaméstnavatel pro uréeni vySe nahrady primérnou cenou ptisluiné pohonné hmoty stanovenou
provadécim pravnim predpisem vydanym podle § 189.

Spotiebu pohonné hmoty silniéniho motorového vozidla vypocitd zaméstnavatel z Uidaji o spotiebé
uvedenych v technickém priikazu pouZitého vozidla, které je zaméstnanec povinen zaméstnavateli
predlozit.

Nahrada jizdnich vydaji — hromadna doprava
Nahrada jizdnich vydaji za pouZiti mistni hromadné dopravy v souladu s urenymi podminkami
pracovni cesty prislusi zaméstnanci v plné vysi. Pfi poskytnuti nahrady jizdnich vydaji za pouziti



mistni hromadné dopravy pfi pracovnich cestach v obci, ve které ma zaméstnanec sjednano misto
vykonu prace, zaméstnavatel poskytne tuto ndhradu ve vysi odpovidajici cené jizdného platné v dobé
konéni pracovni cesty.

Nahrada vydaji za ubytovani
Zaméstnanci piislusi ndhrada vydaji za ubytovani, které vynalozil v souladu s podminkami pracovni
cesty, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze.

Stravné

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné ve vysi
a) 69 K¢, trva- li pracovni cesta 5 aZ 12 hodin

b) 104 K&, trva- li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin
¢) 163 K¢ , trva- li pracovni cesta déle neZ 18 hodin

Tato vyse stravného se méni v zavislosti na vyvoji cen provadéjicim pravnim predpisem vydanym
podle § 189

Bylo-li zaméstnanci poskytnuto béhem pracovni cesty jidlo, které ma charakter snidang, ob&da nebo
vedefe, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, piislusi zaméstnanci stravné snizené za kazdé
uvedené jidlo o hodnotu

a) 70% stravného, trva- li pracovni cesta 5 az 12 hodin

b) 35% stravného, trva- li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin

¢) 25% stravného, trva- li pracovni cesta déle nez 18 hodin

Je-li zaméstnanec vyslan na pracovni cestu do mista svého bydlisté, které je odli$né od jeho mista
vykonu prace, piislusi mu stravné pouze za cestu do mista jeho bydlisté a zpét a za dobu vykonu prace
v tomto misté.

Nihrada nutnych vedlejSich vydaji

Zaméstnanci pfislusi nahradu nutnych vedlejsich vydaju, které mu vzniknou v piimé souvislosti s
pracovni

cestou, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze. NemuiZe-1i zaméstnanec vysi vydaju prokazat,
prislusi

mu néhrada odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté konani pracovni cesty.
Cestovni nahrady pri zahranicni pracovni cesté

Zameéstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci pfi zahrani¢ni pracovni cesté nahradu:

a) jizdnich vydaji

b) vydajli za ubytovani

¢) zahrani¢niho stravného

d) nutnych vedlejsich vydaji

Zaméstnavatel mlize pii zahranicni pracovni cesté poskytnout zaméstnanci i dal§i cestovni nahrady
(kapesné).

Niahrada jizdnich vydaji — soukromé silni¢ni motorové vozidlo - zahrani¢ni pracovni cesta
Nahrada jizdnich vydaja pfislu$i zaméstnanci ve vysi a za podminek stanovenych u nahrad jizdnich
vydaji —

tuzemské pracovni cesty.

Nahrada vydaji za ubytovani — zahrani¢ni pracovni cesta

Zameéstnanci piislusi nahrada vydaji za ubytovani, které vynalozil v souladu s podminkami zahraniéni
pracovni cesty, a to podle § 162,

Zahrani¢ni stravné

Zameéstnanci piislusi pii zahraniéni pracovni cesté zahraniéni stravné v cizi méné ve vysi
ve vy§i zdkladni sazby, jestliZe cesta trva déle nez 18 hodin,

ve 2/3 vysi, jestlize pracovni cesta trva déle nez 12 hodin, nejvySe 18 hodin,

v 1/3 vysi, jestlize pracovni cesta trva 12 hodin a méné, avak alespoii 1 hodinu, nebo déle
nez 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za cestu na izemi CR préavo na tuzemské stravné.



Vysi zahraniéniho stravného uréi zaméstnavatel ze zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené
pro stat ve kterém zaméstnanec stravi v kalendafnim dni nejvice asu.

Bylo-li zamé&stnanci béhem zahraniéni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfislusi zamé&stnanci
zahraniéni stravné ve vysi zakladni sazby sniZené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu

a) 70% zahraniéniho stravného, jde-li o zahraniéni stravné v tretinové vysi zakladni sazby

b) 35% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahraniéni stravné v dvoutfetinové vysi zakladni sazby

c¢) 25% zahraniéniho stravného, jde-li o zahranicni stravné ve vysi zakladni sazby

Nahrada nutnych vedlej§ich vydaji — zahraniéni pracovni cesta
Zaméstnanci piislu§i nahrada nutnych vedlejich vydaji ve vysi a za podminek stanovenych u nahrad
nutnych vedlej$ich vydajii — tuzemské pracovni cesty.

Zaloha na cestovni ndhrady a jeji vyaétovani

Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci zi¢tovatelnou zalohu az do predpoklddané vyse
cestovnich nahrad, pokud se se zaméstnancem nedohodne, Ze z4loha nebude poskytnuta.

Pfi zahraniéni pracovni cesté mize zaméstnavatel po dohodé se zaméstnancem poskytnout zalohu

v cizi méné nebo jeji Cast téz cestovnim Sekem nebo zapiijéenim platebni karty zaméstnavatele.
Zaméstnavatel se miiZe se zaméstnancem dohodnou na poskytnuti zdlohy na zahrani¢ni stravné

v Ceské méné nebo v jiné neZ v provadgjicim pravnim piedpisu vydaném podle §189 stanovené cizi
méné pro piisluiny stat , pokud je k této méné CNB vyhladovan kurz. Jestlize se zam&stnanec se
zaméstnavatelem nedohodne na jiné dobé, je zaméstnanec povinen do 10 pracovnich dnd po dni
ukonéeni pracovni cesty predlozit zaméstnavateli pisemné doklady potfebné k vyuétovani cestovnich
nahrad a vratit nevyaétovanou zalohu.

JestliZe se zamé&stnanec se zaméstnavatelem nedohodne na jiné dobé, je zaméstnavatel povinen do

10 pracovnich dnii ode dne piedlozeni pisemnych dokladii zaméstnancem provést vyuétovani
cestovnich néhrad a uspokojit jeho prava.
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