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Smérnice ¢. 01/2015
Smérnice BOZP
Platnost od 1.1.2015

Mgr.Richard Mach - feditel §koly v.r.
Smérnice pro Skoleni BOZP

V souladu s poZadavky pravnich pfedpisi na Gseku BOZP je v rdmci zajisténi bezpecnosti
prace provadéno Skoleni zaméstnancti a zaku Skoly.
Vsechna skoleni se provadi u :

1. Zaméstnancti $koly

- vedouci zaméstnanci

- pedagogidti pracovnici

- provozni a ostatni nepedagogiéti pracovnici §koly

2. Z&ka skoly

3. Osob, které se zdrzuji na pracovisti Skoly (stav}e}bm’ firmy, servisni pracovnici apod.)
")
1. Zaméstnanci /
a) vstupni Skoleni pracovniki
- je provadéno pii nastupu pracovnika do zaméstnani a obsahuje
viechny zakladni informace k zajisténi bezpe¢nosti prace a odpovida zarazeni pracovnika
- vieobecné Skoleni provadi piislusny vedouci pracovnik nebo technik BOZP $koly
- pokud pracovni zafazeni pfedpoklada pouzivani stroju, pfistroji a zafizeni , ktera by mohla zpisobit
uraz ¢i jinou udalost provadi pfimo na pracovisti odborné zaskoleni pfislu$ny vedouci pracovnik nebo
osoba jim povérena (spravce sbirky, zavadgjici uéitel apod. )
- o prokoleni se provede pisemny zdznam, ktery je ulozen v dokumentaci BOZP
- vstupni Skoleni se neopakuje s vyjimkou, kdy pracovnik nastupuje a
pretrzka mezi jeho poslednim pracovnim vztahem u organizace je del$i nez 12 mésici
b) periodicka skoleni pracovnikii
- provadi se jedenkrat za 12 mésicta
- obsah $koleni je dan tematickym planem
- dokladé se pisemnym zaznamem a prezenéni listinou. Zaznam je ulozen v dokumentaci BOZP
- Skoleni provadi pfislusny vedouci pracovnik nebo technik BOZP $koly
¢) odborna skoleni zaméstnanci
- jedna se o seznameni s pouZzitim konkrétnich strojii a zatfizeni
- provadi se ve lhitach, které stanovy vyrobce zafizeni popfipadé je dano jinym pravnim piedpisem .
Tyto lhity jsou uvedeny v ndvodech k obsluze , pfipadné jsou stanoveny mistnim provoznim
predpisem
d) Skoleni vedoucich zaméstnancit
- provadi se jednou za 36 mésicl
- za vedouci pracovniky se povazuji vSichni zaméstnanci takto definovani Organiza¢nim fadem Skoly
- 8koleni provadi osoba, ktera prokaze opravnéni k této &innosti (napt. Zivnostensky list), nebo osoba
odborné zptisobila pro prevenci rizik
- doklada se pisemnym zaznamem, ktery je uloZzen v dokumentaci BOZP



2. Zéci

a) zacdtek Skolniho roku

- provadi tfidni ucitel

- 0 pouceni provede zaznam do tfidni knihy/resp. Zakovské knizky

- prokazatelné pouéi v8echny zaky

b) pred odchodem na prdzdniny nebo delsi volno

- provadi tfidni ucitel

- 0 poudeni provede zaznam do t¥{dni knihy/ZK

¢) v odbornych ucebndch (dilny , télocvicna , laboratore apod. )

- provadi ucitel pfisluSného pfedmétu pfi prvni hodiné

- 0 pouceni provede zdznam do tfidni knihy a kazdy zak stvrdi podpisem, Ze poucéeni rozumél
- soucéasti dokumentace je osnova poudeni

- dokumentace o pouceni je uloZena u pfislu§ného uditele

d) pfed krdatkodobou akci mimo §kolu i ve $kole ( max. jeden den )

- provadi uditel , ktery ma nad zdky dozor

- 0 pouceni provede zdznam do tfidni knihy

- soucasti dokumentace je osnova poudeni

- prokazateln€ pouéi viechny Zaky

- dokumentace o pouceni je uloZena u pfislu§ného uéitele

e) pred dlouhodobou akci mimo Skolu i ve Skole a pred akci se zvysenym nebezpedim

urazu ( sport , §vp apod. )

- provédi vedouci kurzu , zdjezdu nebo dozor nad zaky

- 0 pouceni provede zaznam do tiidni knihy a kazdy Z4ak stvrdi

podpisem , Ze pouceni rozumél

- soucdsti dokumentace je osnova poudeni , pfipadné dal3i pisemnosti

podle charakteru akce

- dokumentace o pouceni je uloZena u vedouciho kurzu , zjezdu nebo u jiného povéfeného pracovnika
3. Osoby, které se zdrzuji na pracovistich skoly

a) jsou informovany v potfebném rozsahu o rizicich na pracovistich skoly

b) informace sdéli piislusny vedouci pracovnik, s jehoz védomim se tyto osoby ve Zkole pohybuji
c) v pfipadé dlouhodobé&jsi spolupréce (napf. stavebni ¢innost) bude prohlaseni o poudeni soudasti
pisemné smlouvy
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